CAMARA MUNICIPAL DE IBITIRAMA

Palacio Maria Barbosa Lemos
Avenida Lazarino Ricci, 25. Centro
CEP. 29540-000 IBITIRAMA - ES

PORTARIA LEGISLATIVA N°. 005/2023

“ESTABELECE NORMAS PARA (o}
RECEBIMENTO DE MERCADORIAS E
SERVICOS CONTRATADOS PELA CAMARA
MUNICIPAL DE IBITIRAMA-ES.“

O presidente da Camara Municipal de Ibitirama-ES no uso de suas atribuigbeslegais,
as que |lhe conferem a Lei Organica e o Regimento Interno e,

CONSIDERANDO que o ato de recebimento de mercadorias ou servigos contratados
pelo Poder Legislativo Municipal € ato administrativo que deve ser praticado pelo
agente publico ou comissdo de recebimento de materiais, devidamente nomeados;

CONSIDERANDO que o ato administrativo de recebimento de mercadorias ou
| servigos contratados pela Administragao Publica € um ato vinculado, em que o objeto
deve ser recebido de acordo com o que foi contratado, ndo dando margem a um juizo
de valor por parte do agente publico;

CONSIDERANDO que, de acordo com o art. 63 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de
1964, o ato do recebimento de material ou servico € um ato administrativo e esta
contido numa das fases da despesa, qual seja: a liquidagdo; e depende do aval de
quem recebe o material ou servigo para se efetuar o pagamento da despesa;

CONSIDERANDO que, conforme determina o art. 67 da Lei n° 8.666/93, a
Administracdo devera nomear um representante para o recebimento do objeto
contratado, ao passo que o §8° do art. 15 da mesma lei determina que, quando o valor
da compra for superior ao limite estabelecido para a modalidade convite, 0 érgéo ou
a entidade licitante devera confiar o recebimento do material, objeto da licitagéo, a
uma comissédo composta por, no minimo, 03 (trés) membros;

R ESOLVE:

Art. 1°. Disciplinar, por intermédio da prresente, o recebimento de mercadorias e
servigos contratados pela Poder Legislativo Municipal.

§1°. O ato de recebimento € a conferéncia quantitativa e qualitativa das mercadorias
ou dos servigosentregues, devendo o responsavel por seu recebimento verificar se as
condigdes e especificacdes estabelecidas no contrato foram efetivamente cumpridas.

§2°. Dependendo do objeto contratado, deve o agente publico solicitar inspegoes
técnicas aos oOrgaos competentes, além de tgstes de avaliagdo e verificagdo da
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qualidade de material cuja aceitagdo depender desses procedimentos, de acordo com
as condi¢des da compra.

§3°. O(s) responsavel(is) pelo recebimento deve(m) recusar o material que n&o
corresponda as especificagbes e condigdes da compra, estabelecendo prazo para
regularizagdo por parte do fornecedor, conforme as condigbes estabelecidas no
contrato.

Art. 2°. Exceto nos casos previstos nessa portaria, a administragédo deve receber o
objeto de maneira provisoria, antes do recebimento definitivo.

§1°. O recebimento provisorio consiste na simples transferéncia da posse do bem ou
dos resultados do servigo para a Administracéo e nao acarreta liberagao integral do
particular nem significa que a Administragao reconhega que o objeto € bom ou que a
prestacao foi executada corretamente.

§2°. O recebimento provisoério nao significa quitagdo para o particular e a
Administragdo devera, a partir do recebimento provisério, examinar o objeto para
verificar sua adequacgao as exigéncias da lei, do contrato e da técnica.

§3°. A entrega provisoria devera ser documentada, discriminando-se detalhadamente
os objetos recebidos, e ser assinada pelos responsaveis por tal recebimento.

§4°. Quando se tratar de obras e servicos o contratado devera comunicar a
Administragdo que o objeto se encontra em condigbes de ser recebido
provisoriamente, momento em que a Administragdo, por meio do agente publico ou
de uma comissdo formalmente designados para receber o objeto, tera 15 (quinze)
dias, contados dessa comunicagao, para imitir-se na posse do objeto ou receber o
Servigo.

Art. 3°. Apds recebido provisoriamente o objeto do contrato, a Administragéo
promovera 0s exames,0s testes e as verificagdes necessarios.

§1°. Caso a Administragédo encontre defeito, o objeto ou o servigo serao rejeitados e
devolvidos ao particular no estado em que se encontrarem, sendo que a especificacao
dos exames e testes dependera da natureza do objeto da prestagao.

§2° Salvo disposigbes em contrario, constantes do instrumento convocatério, os
ensaios, testes e demais provas exigidos por normas técnicas oficiais, para a boa
execugao do objeto do contrato, correrao por conta do contratado.

§3°. Quando se tratar de obras e servigos, a Administragdo devera designar servidor
ou comisséo de servidores para promover a vistoria, apés prazo de observagao néo

superior a 90 (noventa) dias, sendo que tal desigfiacdo devergser feita g€ acordo com
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a natureza do objeto, exigindo-se que os servidores apresentem a qualificagédo
profissional ou técnica necessaria para a analise.

§4°. No caso de compra ou locagdo de equipamentos, deverdo ser examinadas as
especificagdes técnicas, as quantidades e a qualidade do objeto contratado.

Art. 4°. Amparado pelo principio do contraditério, a Administrag&o devera propiciar ao
particular ser ouvido e acompanhar os exames e verificagdes necessarios para aferir
a qualidade do objeto.

Art. 5°. Sendo possivel, cabera ao particular reparar os defeitos, substituir o objeto ou
repetir a prestacao.

Art. 6°. Dispensa-se o recebimento provisorio nos seguintes casos:
I- géneros pereciveis e alimentagao preparada,;
Il- servigos profissionais,

lll- obras e servigos de valor até o previsto no art. 23, inciso Il, alinea “a”, da Lei N°
8.666/1993, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes
sujeitos a verificagao de funcionamento e produtividade.

§1°. A dispensa do recebimento provisério nao significa dispensa de exames por
ocasidao da entrega de bens, devendo os servidores designados para o recebimento
se certificarem e documentar que a prestagao foi devidamente cumprida.

§2° A auséncia de protesto ou recusa por parte da Administragéo, na oportunidade
do recebimento, ndo impede que seja exigido o ressarcimento devido.

Art. 7°. O instrumento convocatério devera estabelecer o prazo para recebimento
definitivo da mercadoria ou servigo, nao podendo esse prazo ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

Paragrafo unico. Na hipotese de a Administragdo ndo proceder ao recebimento
definitivo dentro dos prazos fixados, 0 mesmo reputar-se-a como realizado, desde que
comunicados a Administragdo pelo particular nos 15 (quinze) dias anteriores a
exaustao dos mesmos.

Art. 8°. Nos casos de aquisi¢cao de equipamentos de grande vulto, o recebimento far-
se-a mediante termo circunstanciado, a ser lavrado e assinado pelos responsaveis
pelo recebimento e, nos demais casos, mediante recibo.
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Art. 9°. A Administragdo devera nomear um representante para o recebimento do
objeto, devendo essa nomeacao recair, preferencialmente, sobre servidor ocupante de
'cargo efetivo, devendo tal ato integrar o processo de contratagao publica.

Paragrafo unico. Ao agente publico responsavel pelo recebimento do objeto incumbe
a observancia dos deveres inerentes ao exercicio de fungdo publica, observando
sempre 0s principiosconstitucionais e perseguindo a finalidade publica.

Art. 10. Executado o contrato, o seu objeto sera recebido pelo agente publico
responsavel, mediantetermo circunstanciado, assinado pelas partes, que comprove a
-adequagao do objeto aos termos contratuais.

Paragrafo unico. A confirmacgao e a exatidao do recebimento deveréo ser atestadas
no documento fiscal, por meio de despacho ou carimbo em que conste o nome, a
matricula e a assinatura do agente publico responsavel pelo recebimento, além da
data e da hora do recebimento.

Art. 11. Quando o valor da compra for superior ao limite estabelecido para a
modalidade convite, a Administragcdo devera nomear, para o recebimento do material,
objeto da licitagdo, uma comissdo composta por, no minimo, 03 (trés) membros.

Paragrafo unico. O disposto no caput devera, também, ser observado no
recebimento definitivo de obras e servigos de carater complexos.

Art. 12. A aceitagdo de prestacdo defeituosa caracteriza falta grave do agente
administrativo ou da comissdo de recebimento e acarretara aos responsaveis a
penalizagao administrativa, civil e criminal.

Art. 13. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 14. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Ibitirama-ES, 15 de margo de 2023.

A /yﬁ'
NO/OIAS ILVA NETO
Presidente da CMI/ES




